
Agendamento das Salas de Reunião



1. Abra o seu navegador



2. Acesse a intranet do IC

https://intranet.institutodacrianca.org.br/

https://intranet.institutodacrianca.org.br/


3. Clique em MENU



4. Clique em AGENDA DAS SALAS



5. Se for o seu primeiro acesso, clique em REGISTRAR.

Caso já possua login e senha basta informar e clicar em Entrar.

usuario@institutodacrianca.org.br



6. Informe os dados solicitados para criar sua conta
OBS.: O sistema só aceita registro com e-mail @institutodacrianca.org.br



7. Escolha a sala ou recurso desejado e clique em RESERVE.



8. Informe os dados da sua reunião
OBS.: Só é possível inserir participantes e convidados que também possuam registro no sistema.

8. Depois de informar todos os dados necessários, clique em CRIAR.



9. Depois de agendado, se desejar excluir a reserva,
basta navegar no menu AGENDA e selecionar a opção RESERVAS,

clique sobre a reserva que você criou e ao abrir a tela de edição
clique no botão MAIS e depois em EXCLUIR.

Colaborador (usuario@institutodacrianca.org.br)
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