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1. Abra o seu navegador

Y 4 o

(Ehrome EdgelGuest

Guest Mode Mode




2. Acesse a intranet do IC

Iniciar X  + — O =

L S (” |https://intranet.institutodacrianca.org.br/ = & QO

Adicione a barra de favoritos. Basta selecionar it ou importa-los de outro navegador. Importar os favoritos


https://intranet.institutodacrianca.org.br/

Instituto
“Crianca
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Sexta-feira, 14 de abril de 2023 + 16:22:31

Financeiro
Calendéario de Pagamentos

Qui

SEX | SAB

Abril
DOM| SEG | TER | QUA
3 5
10 12
17 19
4 24 26

A

e

Dia de Pagamento
Feriado
Final de Semana

3. Cligue em MENU

Conheca o Centro de
Auxilio e Aprendizado
do Microsoft 365

Um espaco oficial da Microsoft
com tudo que voce precisa para

aprender e tirar duvidas sobre
os produtos do Microsoft 365.

Acesse!

[
| Buscano Google
p

Aniversariantes

Abril
-

=
08 « Luciana Chatel ‘

11 - Gisela Magalhaes 3

12 - Carlos Werneck
e

13 « Maria Eliza Martins ‘

14 « Paula Castro &
17 « Atima Fontes ‘

28 - Andréa Rangel :r




4. Cliqgue em AGENDA DAS SALAS
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INTERNO FERRAMENTAS
Artia
Calaméo

Nitronews

Ramais | Love PDF

Pipedrive
Sexta-feira, 14 de abril de 2023 » 16:24:21

Financeiro
Calendario de Pagamentos

Abril

OFFICE 365

Calendario
= E
Forms
One Drive
Planner

Teams

SUPORTE

Chamados
Servigos
Tutoriais
Ajuda

(Busca no Google \>

400Q0O

Aniversariantes
Abril




5. Se for o seu primeiro acesso, clique em REGISTRAR.

Instituto

""Cri.u.n.gu. Agenda ~  Ajuda~  Entrar

Instituto
“Crianca

2 usuario@institutodacrianca.org.br

Entrar

Lembrar-se de Mim Usuario Nov

H Sign in with Google

@ Eu Esqueci Minha Senha @ Change Language

Caso ja possua login e senha basta informar e clicar em Entrar.



6. Informe os dados solicitados para criar sua conta

OBS.: O sistema so aceita registro com e-mail @institutodacrianca.org.br

Instituto
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Registro de uma Nova Conta

Usuario Email
¥*
Senha Confirmar Senha
*
Nome Sobrenome
*
Pagina Inicial Padrao Fuso Horario
Painel de Controle v @ America/Sao_Paulo
Telefone Organizagdo
Posigdo

oKprvi

"

Codigo de Seguranga

#*

Ajuda ~

Entrar

-



7. Escolha a sala ou recurso desejado e clique em RESERVE.

dl,,rés;,tlhthlgg Painel de Controle Minha Conta - Agenda ~ Gerenciamento de Aplicativos ~ Relatdrios ~ &~ Ajuda ~ Sair

Reservas Futuras 0

Vocé ndo tem reservas futuras

Recurso disponivel

Ndo existem reservas futuras

VLU YT iYL

] e Proio NGo oxistem rosevs ras

Indisponivel

@ Sala Serendipe Disponivel a parit de Segunda, 28/03/2022 11:30

Indisponivel todo o dia

Hoje (3)
Reunido Gestdo de Patrocinios MICHELLE AZEVEDO # Segunda, 28/03/2022 10:00 Segunda, 28/03/2022 11:30 Sala Serendipe, Sala Serendipe
Reunido Camilla Garcia Mendes g Segunda, 28/03/2022 11:00 Segunda, 28/03/2022 12:00 Sala Redentor
Detalhamento Financeiro Luiza Carvalho ‘ﬁ Segunda, 26/03/2022 13:30 Segunda, 28/03/2022 15:00 Sala Redentor, Sala Redentor, Sala Redentor, Sala
Redentor
Amanha (0}

Ainda esta semana (0)

Préxima Semana (0)




8. Informe os dados da sua reuniao

OBS.: 56 é possivel inserir participantes e convidados que também possuam registro no sistema.

Instituto

""Crianga Minha Conta ~

Painel de Controle

Criar uma nova reserva

IC Info (info@institutodacrianca.org.br) Alterar &

Inicio 2810312022 11:30 4 Final
0 dias 0 horas 30 minutos

Repetir  Niorepefr

Recursos Alterar @
Espaco Egrégora

Titulo da reserva

Descrigdo da reserva

Enviar lembrete

15 minutos v antes da hora de inicio 15

Agenda - Gerenciamento de Aplicativos Relatorios =
Lista de Participantes ()
Adicionar| Nome ou ema | & Usuarios
28/03/2022 | 12:00 v
Acessorios Adicionar B Convidados ()
Adicionar, Nome ou ema | & Usuarios

Permitir aos participantes participacdo na reserva

minutos v antes da hora de encerramento

@ 2020 Twinkie Toes Software

Eooked Scheduler v2.3.5

& Grupos

& Grupos

8. Depois de informar todos os dados necessarios, cliqu

£~ Ajuda ~ Sair

Cancelar [Ele =,

£2 Visualizar disponibilidade

Cancel @ Criar

e’em CRIAR.




9. Depois de agendado, se desejar excluir a reserva,
basta navegar no menu AGENDA e selecionar a opcao RESERVAS,
cligue sobre a reserva que voceé criou e ao abrir a tela de edicao
clique no botao MAIS e depois em EXCLUIR.

Instituto

““Criunga Painel de Controle Minha Conta ~ Agenda - Gerenciamen to de Aplicativos « Relatdrios «

Edicdo de reserva

Colaborador (usuario@institutodacrianca.org.br) ="
Adicionar| Nome ou ema | & Usuarios

Inicio 28032022 || 13:30 v Final 28/03/2022 | 15:00 ; .
' X Raquel Fernandes X Juliana Mesquita X Raquel Coelho

0 dias 1 horas 30 minutos

Repetir | Mo repetir v

Recursos Alterar Acessorios Adicionar Convidados ()

_ Adicionar| Nome ou ema | & Usudrios & Grupos
Titnlm se wmmarra
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